YTBEPXIEHO
npukazom gupektopa OI'A TIOY

«Komiemk BOJIHOTO TpaHCTIOPTa»
Ne 03.02.25-2 o/m ot « 03 » 02 2025 1.

HOJOXEHHUE
o IlenTpe Kapbepbl
B OI'AIIOY «KoJ1ea BOAHOIO TPAHCIIOPTA»

1. OBIIME IMOJIO’)KEHUA

Hacrosiiiee nosioxkeHue periaMeHTUpPYyeT AesATeNbHOCTh LleHTpa Kapbephl B
00JIaCTHOM TrOCY1IapCTBEHHOM aBTOHOMHOM NMPO(eCcCHOHATBHOM 00pa30BaTEIbHOM
yupexaeHun «Kosemx BOJHOro TpaHCHOpTa» (Jajiee COOTBETCTBEHHO — IIEHTP
Kapbephl).

Llentp kapbepel B  OOJACTHOM  TOCYJAapCTBEHHOM  aBTOHOMHOM
npodeccuoHanbHOM  00pa3oBaTenbHOM  yupexiaeHnun «Komnemxk  BOAHOTO
TpaHcnopTay (fajiee COOTBETCTBEHHO — Kosuiek) — CTpyKTypHOE MOApa3AeIICHUE
Komnemxka, peanusyromee 3agaud IO  COACWCTBUIO B TPYAOYCTPOMCTBE
oOyyaroruxcs 1 BeiTyckHUKOB Komtemka (nanee — Llentp kapwepsl Komtenxa).

1.2. Tlonmoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C:

®denepanbHblil 3akoH Poccuiickoit @eneparun ot 29 nexadps 2012 Ne 273
«0O06 o6pazoBanuu B Poccuiickoit denepanuny;

®enepanbHblii 3akoH 0T 12 gexabpst 2023 r. Ne 565-03 «O 3aHsATOCTH
HaceneHus B Poccuiickon @enepanumy;

METOJMYECKHE PEKOMEHJAIMK IO BOIPOCAM COJAEHCTBUSA 3aHATOCTH
BBIITYCKHUKOB,  3aBEpIUMBIIMX  OOy4YyeHHME IO  M[porpaMmMaM  CpPEJHEro
npodecCUOHAIbHOTO  OOpa3oBaHusd (MUChbMa MWUHHUCTEPCTBA  TPOCBEIICHUS
Poccuiickoit @eneparun ot 21 mas 2020 r. Ne I'JI-500/05, ot 19 aBrycra 2021 1. No
AB-1282/05, ot 29 suBaps 2024 r. Ne 05-521);

Ycraom Komnemxka.

LlenTp Kaprepsl paboTaeT BO B3aUMOICHCTBUM ¢ 0A30BBIM IIEHTPOM Kapbephbl
HoBropojackoit 061acTii MO OCHOBHBIM HaIpPABJICHUSIM JICSITEIIbHOCTU: BBISBICHHUE
NOTPEOHOCTH MPEANPHUSTAH W OpraHu3aluii, MOHUTOPUHI, pa3paboTkKa U
aKTyalau3alus mporpamm M 1p.

Koopaunaropom, OTBETCTBEHHBIM 3a B3aUMOJICHCTBHE C 0a30BbIM LIEHTPOM
Kapbephl, ABIsIETCS pykoBoAuTeNb LleHTpa kapbepsl.

1.1. Ileau u 3a1a4n
OcHoBHOI1 1enbro AesTenbHocTH LleHTpa sBisieTcss o0ecreyeHue yCIOBHA
JUIS  MapUIpyTH3allMd M TPYJOYCTPOWCTBA OOYYAIOIIMXCS M  BBIMTYCKHUKOB
Konnemxa B COOTBETCTBUU ¢ OCBOCHHOM Mpodeccuelt, CrenuantbHOCThIO0 CPETHETO
npogeccCUOHAIBHOTO 00pa30BaHusl.
Hanpasnenus padotsl LlenTpa xapbepsi:



— B3aUMOJICHCTBUE C TOCYJApPCTBEHHBIMU YUPEKACHUAMU CIIY>KObI 3aHSITOCTH IO
BOIIPOCaM TPYI0yCTpOICTBa BbITycKHUKOB Koiemxka;
— o0ecrieueHue HHANBUIY ANTM3alK MPo(HeCCUOHATBHOTO Pa3BUTHUS BBIITYCKHUKOB;
— CO3/laHue, BEICHUE U aKTyanu3auus OaHKa BaKaHCUM I TOCTOSHHOW H
BPEMEHHOM 3aHATOCTHU CTYJICHTOB U BBIIYCKHUKOB;
— CO3/IaHKE U BeJieHHEe 0a3bl pe3lOME CTY/ICHTOB U BBIMTYCKHUKOB (C UX COTJIacus);
— TI0100p BaKaHCHIA 1O 3asiBKaM BBITTYCKHHKOB M TIOJI0OP COMCKaTeNel Mo 3asBKam
paboTroaartenei;
— OpraHM3alys M y4yacTHE€ B MEpONPHUATUAX IO BOIpOCaM TPYAOyCTpOilcTBa
(sIpMapK¥ BaKaHCHM, THEH Kapbephl, BCTPEY ¢ pabOTOAATENAMH U T.11.);
— CONPOBOXKJEHUE 3aKJIIOUEHHUs COMIAUIeHWH ¢ paboTojgaTenssMu B LEAX
MapLIPyTU3aLKU U TPYI0YCTPONCTBA O0YUaIOIIUXCSI U BBIITY CKHUKOB;
— IPOBEJICHUE CEMUHAPOB U TPEHUHI'OB, HAIPABJICHHBIX HA MOATOTOBKY CTYJIEHTOB
U BBIIIYCKHUKOB K IMOMCKY pabOThl U TPYJIOYCTPOMCTBY, OpraHMU3alMs SpMapoK
BAKAHCUH.

OcnoBHbIMU 33/1a4amu LlenTpa kapbsepsl Kosemka siBastoTes:
a) oOecrieueHHE B YCTAHOBJIEHHOM cdepe AesITeNbHOCTH COTPYIHUYECTBA
Komnemxa ¢ paboromarenssMu — NpeANpUSITUIMHU, OpraHU3alUsIMU (B TOM 4YHCIIE
PEATbHOTO CEKTOpa SKOHOMHUKHA M COIMANBbHON CcQepbl) W WHAWBHUIYATbHBIMH
NpEeINTPUHUMATEISIMH, HEMOCPEACTBEHHO 3aMHTEPECOBAHHBIMH B TOJATOTOBKE U
TPYIAOYCTPOHCTBE OOYyYarOIIMXCS M BBITYCKHUKOB MO NPOQUII0 peaan3yeMbIX
Komnemkem 00pazoBaTeIbHBIX TPOrPaMM;
0) opraHuzanys BpPEMEHHOM 3aHATOCTM M CTaXUPOBOK OOydYAIOIIUXCS U
BbIMYCKHUKOB. [logbop oOydaromuMcs M BBITYCKHHKaM BaKaHCHUH C Y4eTOM
npogeccuu, crennaibHOCTH;
B) cOop, 00600I1IeHNE, aHAIN3 U MPEJOCTABICHHE O0YyYAIOIIMMCSI U BBITYCKHUKAM
Konnemka nadopmaiivivi 0 COCTOSTHUU U TEHJEHIUSAX PhIHKA TPyAa, O TPEOOBAHMSIX,
NPEIBSIBISIEMBIX K COMCKATEIIO paboUuero MecTa;
I') CO3MaHHWE YCIOBUU I (HOPMHUPOBAHHS y OOYYAIOIIMXCS W BBITYCKHUKOB
Konnemka HaBBIKOB AENOBOM KOMMYHHKAIMH, 3(PGEKTUBHBIX COOECeTOBaHUMN C
paboToaTensiMi, HAaBBHIKOB M KOMIIETEHIIMH MO JIMYHOMY CaMOOIPEIEICHHUIO,
OKa3aHWe TIOMOIIIM B COCTABJIEHUHU U PA3MEILICHUH PE3IOME;
1) OKa3aHUE COJICHCTBUS IO TUIAHUPOBAHHIO OOYYAIOIIMMUCS U BBITYCKHUKAMU
podecCHOHaNBbHON JesATEILHOCTH M MPO(PECCHOHATIEHOTO Pa3BUTHS, pean3aius
MEPOTIPUATUI 110 pabOTe C KAPHEPHBIMU OKUJIAHUSIMH;
€) OopraHuzanusi W TPOBEJIEHHE COBMECTHO C MHBIMU CTPYKTYpPHBIMHU
NoJpa3ieNIeHusIMU U JIOJDKHOCTHbIMU — Jiuniamu  Kosuiemka  MeponpusTuid,
HalpaBJ€HHBIX HA MapUIPYyTU3alUI0O U  TPYJOYCTPOMCTBO CTYACHTOB U
BBIITYCKHUKOB TMpU YYacTHHM TpelcTaBuTeNiei padoromareneil (PKCKypCUU Ha
POU3BOJICTBO, IPMAPKU BAKAHCUH U JIP.);
) TPOBEACHHE aJpecHOM paboThl € OOYy4YalOUIMMHCS M BBITYCKHUKaMH,
HaXOSIIMMUCS MO/ PUCKOM HE TPYAOYCTPOICTBA, B TOM YHUCIIE HE MJIaHUPYIOIINX
paboTaTh 1o noxyuyeHHOU npodeccuu, crnenuaibHocTi. [IpoBeneHne MOHUTOPUHTa
TPYAOYCTPOICTBA BBITYCKHUKOB;
3) OKa3aHHE TMCUXOJIOTMYECKON TMOAJEPKKH, B TOM YHCIE IO MPEOI0JICHUIO
HETaTUBHOTO COCTOSIHMSI, BHI3BAHHOTO TPYAHOCTSIMH IPHU TIOUCKE PabOThI;



M) peanu3anus COBMECTHO C HHBIMU CTPYKTYPHBIMH MOAPA3IAECICHUAMHU U
JOJKHOCTHBIMH JULAMH Komnemxa Mep o (bopMHpPOBAHHUIO
IpEeANPUHUMATENBCKUX KoMmmeTeHIui. KoHcynbTHpoBaHHE O00y4alomuxcs u
BBIITYCKHUKOB 10 BOIPOCaM TPYJOBOTO M HAJIOTOBOTO 3aKOHOAATENBCTBA, B TOM
yuciae 00 OCOOEHHOCTSIX BEIEHUS NPEINPUHUMATEIBCKON JIEITebHOCTH U
JEATEIIBHOCTH, NPEAYCMATPHUBAIOIIEH YCTAaHOBJIEHUE CIELUUAIBbHOIO HaJIOTOBOIO
pexuma «Hamor Ha mpodeccroHaabHbIN 10X0a» (CaMO3aHITOCTh), a TakKXKe IO
BOIIPOCaM COOJTIO/ICHHS YCIIOBUH JOTOBOpA O II€JIEBOM 00YUYEHUH;

K) Yy4yacTH€ COBMECTHO C HWHBIMH CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3ICICHUSIMU U
JOJKHOCTHBIMM JinniaMu Koiutemxka BO B3aUMOAEHCTBUU C ba3oBBIM LIEHTPOM
Kapbephl, OpraHaMU TOCYAapCTBEHHON BIacTH HoBropoickoi o01acTu 1 opranaMu
MECTHOTO CaMOYMIPABJICHHs, TOCYJAAPCTBEHHBIMU  YUYPEKICHUSIMH  CITYXKOBI
3aHATOCTH, OOIICCTBEHHBIMH OpPTaHU3ANMAMU U OOBEAMHEHHUSMHU, COIUATIBHO
OPHEHTUPOBAHHBIMU HEKOMMEPYECKUMU OpraHH3alUsIMHU, 00BEeKTaMH
UH(PACTPYKTYPHI MOAAECPIKKA CyOBEKTOB MaJioro 151 CPEIAHETO
NpeANpPUHUMATENILCTBA MO BOIMPOCaAaM MaplIpyTU3aIllMd W TPYAOYyCTpPOMCTBa
00yYarOIINXCS U BBITYCKHUKOB;

J) TmpenocTtaBieHue baszoBoMy 1eHTpy Kapbephl HoBropojckoit oo6nactu
uH(pOpMaIMU B COOTBETCTBUU CO c(pepoil BeAeHUs;

M) OKa3aHUE€ HWHBIM CTPYKTYPHBIM MOAPA3JCICHUAM U JOJDKHOCTHBIMU JIUIIAM
Komnemka coaeiicTBUsT B peald3aldd HWMHU 3a7ad, NpeaycMaTpHUBAIOIINX
B3aUMOJICUCTBUE ¢ paboTomaTeNs MU (B OpPraHU3AIMU MPAKTUYECKON MOATOTOBKU
oOyuyarommxcsi, cobope oOpaTHOM CBS3M OT padoTojaTesield MO MUTOraM OCBOCHHS
o0pa3oBaTeIbLHOM MPOTpaMMEI U JIp.);

H) UHBIC 33/1a4, TPETYCMOTPEHHbBIE 3aKOHOJaTeIhCTBOM Poccuiickoit denepanuu,
aktramu HoBropojckoit 0065actv, a Takke JOKaJbHBIMU HOPMATHBHBIMU aKTaMHU
Komnemxka.

1.2. Opranusanus aesreabHocTH LlenTpa kapsepbl
Ilentp kapbepsl Kommemka OCyHIECTBIIET CBOK — JAEATEIBHOCTH B
COOTBETCTBMM C 3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon ®enepannn, Hosropoackon
obnactu, akramu Kosnemka u Hactosmmm [TonoxxeHuem.
LleHTp Kapbepbl OCYLIECTBIISIET CBOKO JEATEIBHOCTh B COTPYJHUYECTBE C
OpraHU3alMsIMU, COIEHCTBYIOIIMMHU TPYAOYCTPOMCTBY BBIITYCKHUKOB, U BHICTYTIAET
B KaUeCTBE MOCPEIHUKA MEX Y pabOTOAATEIEM U BHIITYCKHUKOM.

1.3. Ynpasienue LIeHTPOM U KOHTPOJIb €r0 AeSITeJIbHOCTH

PykoBogutenem Llentpa xapwepsl sBisercs padotHuk [100, HazHayaeMblit
MIPUKA30M JUPEKTOPA, OCYIIECTBISIOMINI CBOK JAEATEIbHOCTh HAa OCHOBAHUU
HacTos1ero [lonoxeHus.

PykoBoauTenb, OCYIIECTBISIIONINA PYKOBOJACTBO A€SATENbHOCThIO LleHTpa:
pazpabaThiBacT  TOJOBbICE  IUIAHBI  pa0OTHI, Ha3HAYAeT  OTBETCTBEHHBIX
UCIIOJTHUTENEH, TPOBOAUT 3aceianus [{eHTpa, TOTOBUT OTUETHYIO IOKYMEHTAIIUIO.

[leHTp Kapbepbl OCYIIECTBISET CBOIO PabOTy COBMECTHO C 3aMECTHUTEIISIMHU
JTUPEKTOPA, PYKOBOJIUTEISIMU CTPYKTYPHBIX MOJpa3/IeICHUI, MeJarornueCKuMu
paboTHUKaMHU.



CocraB pabotaukoB l{enTpa onpenensieTcst mpukazoM aupekropa Kommemka
€KEr0JIHO, YTBEPKAAETCS IITATHBIM PACIIMCAHUEM U CTPYKTYPOHU.

JIuna, Bxoasue B cocta L{eHTpa, BEIOIHAIOT paboTy 10 0OECIIEYEHHIO €T0
NEeATEIbHOCTH B paMKaxX CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEM IO OCHOBHOM
JNOJDKHOCTH, TIPEACTABISAIOT HHTEpechl Koiemka W €ro BBIIYCKHHUKOB BO
B3aUMOJICUCTBUM C IOPUAMYECKUMH W  (PU3NYECKUMH JMIAMHU, OpraHaMu
rOCy/IapCTBEHHOM BJIACTU W MECTHOTO CaMOYIPAaBJICHUSA, MNPECANPUATUSIMUA U
OpraHu3aNMsIMU Pa3HBIX (HOPM COOCTBEHHOCTH TI0 BOIIPOCAM TPYA0YCTPONCTBA.

PykoBogutens LleHTpa kKapbepsl 0OecieunBacT:

— COXPaHHOCTh, A3 (PEKTUBHOCTD U IEIEBOC MCIOJIb30BaHHE (PMHAHCOBBIX CPEJICTB
u umyuiectsa L{enTpa kapbepsl;

— TIpOBeJIeHHEe PabOThI MO COBEPIICHCTBOBaHUIO L{eHTpa Kapsepsl;

— BBITIOJTHEHUE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH 3aIJTAHUPOBAHHBIX MEPOIPUSATHUI;

— palMoOHAJIBHOE paclpesielieHne 00s13aHHOCTEH Mexay coTpynHukamu lleHTpa
Kapbepbl B COOTBETCTBUU C JOJDKHOCTHBIMU OOS3aHHOCTSMH M KOMITETCHIIUSIMU;

— KOHTPOJIb BBITIOJIHEHUE COTpYAHUKaMu L{eHTpa Kapbepbl TOCTABICHHBIX 3a/1a4 B
YCTAHOBJICHHBIE CPOKHU;

— COCTAaBJICHUE IUIAHUPYIOMIEH M OTYETHOW MOKYMEHTALMU MO AEATEIbHOCTH
LlenTpa Kapbephl.

1.4. OTBeTCTBEHHOCTH U MPaBa cOTPYAHUKOB LleHTpa Kapbepbl

OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAJUIEKAIlEe M CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHUE
IlenTpoM Kapbepbl TpeOOBaHUM, NMPEIYCMOTPEHHBIX HacTosmuM [lojoxeHuem,
HeceT pykoBoauTelnb LlenTpa.

Ha pyxoBomutens ILlenTpa Kapbepbl BO3Jaraercd NepCcOHaJIbHAs
OTBETCTBEHHOCTD 3a:
— OpraHu3aluio JesTeJbHOCTH lleHTpa 1Mo BBIMOJIHEHMIO 3a4a4 U (QYHKIUH,
BO3JI0’KEHHBIX Ha L{eHTp Kapbepsl;
— OpraHM3aIfi0 OMEePAaTUBHOM M Ka4eCTBEHHOW MOATOTOBKH M HCIOJHEHHS
JOKYMEHTOB, BEJIEHUE JIEJONPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBHUHM C JEHCTBYIOILMMU
IpaBHJIaMU U HHCTPYKIIHSIMH;
— o0ecreyeHrne COXpaHHOCTU MMYIIECTBA, 3aKPEIUICHHOTO 3a MOApa3eiIeHUEM, U
coOJIr0/IeHNE MTPaBUJI OKAPHOU 0€30M1aCHOCTH;
— COOTBETCTBUE 3aKOHOJATEIbCTBY BHU3UPYEMBIX WM IPOEKTOB IIPUKA30B,
pacnopsHKeHUH, UHCTPYKIUHN U IPYTHX JOKYMEHTOB.

PaGoTHUKM HMEIOT NIPABO:
— BHOCUTB NPEIOKEHNUs PyKOBOACTBY Koiienka 0 COBEpILIEHCTBOBAaHUU Pa0OTHI
Llentpa xapwepsr;
— 3HAaKOMUTBCS C IPOEKTaMU peleHuil pykoBoacTBa Kosuiemka, kacaromuMucs ux
nesTenbHOCTH LleHTpa Kapbepsl;
— ToJTy4aTh MH(GOPMALIMIO U TOKYMEHTHI, HEOOXOAUMBIE i1 00ecTieueHus! CBOCH
NS TeIbHOCTH;
— FOTOBUTH JOKYMEHTAIMIO IO HAMPaBJICHUsM JAesTenbHoCcTU LleHTpa kappepsbl.



1.5. lHopsinok padorsl LienTpa

LleHnTp Kapbepbl OpraHu3yeT U MPOBOJIUT CBOIO pabOTy MO IUIaHy, KOTOPBIi
pa3pabaTbIBaeTCs Ha y4eOHBIN TO/1 U yTBepxkKAaeTcs nupekropom Komremxka.

3acenanusa LleHTpa mpoBoAATCS MO HEOOXOIUMOCTH B TEUEHHE y4eOHOTO
rofia, IPOTOKOJIUPYIOTCS.

JInisi TOATOTOBKM  BOINPOCOB, BBIHOCHUMBIX Ha OOCYXIEHHE, MOTYT
(dbopMUpOBaTHCA BpeMEHHBIE pabOUyre TPYIIBI U3 MPENo/iaBaTeNieid U COTPYIHUKOB
BO TjaBe ¢ wieHamu LleHTpa, a Takke MOTYT MpPHUIJIAIATHCS KOHCYJIBTAHTHI MO
OTJEJIbHBIM BOIIPOCAM, IPEICTABUTENN MPEINPUITHIA U OpraHU3aIlHii.

1.6. 3ak/04nTe/IbHBbIE NO0JIOKEHUS
Hacrtosiiee IlonoxkeHune BcTymaer B CUIIy C MOMEHTA €r0 yTBEPKIACHUSA
nupextopoM Kosutemxka u pa3meniaercst Ha 0(OUIIUATEHOM CaiTe.
B nacrosimee IlosioxkeHne MOryT BHOCHTBCS M3MEHEHUSI U JIOMOJHEHUS,
KOTOpPBIC YTBEPKIAOTCS MpUKa3oM aupektopa Kosnempxka.
Peopranuzamnus wnu jgukBuaanus LleHTpa Kapbepbl OCYIIECTBISETCA
nupekropom Komnemxka.



